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Rebonjour! Une fois que vous avez rempli le Formulaire D, vous devriez regarder
cette vidéo qui explique comment enregistrer la distribution des chéques dans le
Formulaire F. Ce tutoriel s’adresse aux présidences et aux responsables du piquetage.
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En tant que présidente ou président, vous créerez un Formulaire F apres la
premicre semaine de greéve en allant sur le Formulaire F et en cliquant sur « Ajouter ».
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Vous indiquerez ensuite la premicre journée de gréve dans la section « De » et la
septieme journée dans la section « A ». Choisissez un emplacement de gréve et un
responsable du piquetage. Cliquez maintenant sur « Retour au sommaire ».
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Répétez ce processus jusqu’a ce que tous les quarts a chaque emplacement avec
chaque responsable du piquetage soient comptabilisés. Si vous aviez quatre quarts et
emplacements pour la premiére semaine de votre gréve, votre écran ressemblerait a

ca.
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Pour remplir le Formulaire F, vous devez cliquer sur I’icone « Détails » a coté du
formulaire sur lequel vous souhaitez travailler.
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A partir d’ici, vous verrez les noms des membres qui ont fait du piquetage & cet

emplacement, avec ce responsable du piquetage, au cours de cette semaine. Cliquez
sur I’icone a coté du prénom.
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En tant que présidente ou président, vous devez entrer la date que vous écrivez sur le
chéque, le numéro du chéque et le montant total du cheque. Vous pouvez utiliser votre
rapport Excel pour la semaine pour faire ce travail. Puis cliquez sur « Sauvegarder ».

Si vous payez le membre électroniquement, vous devez entrer le numéro de la
transaction sous le numéro du chéque et le montant total de la transaction. N’oubliez
pas, vous devez fournir un relevé bancaire détaillés aux syndics pour 1’audit.
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Une fois que vous avez rempli un Formulaire F pour chaque quart, le responsable du

piquetage doit distribuer les chéques au prochain quart.

Une fois sur le piquet de gréve, les responsables du piquetage ouvrent une séance sur
le SGRM-Formulaires de gréve, vont au Formulaire F et choisissent le Formulaire F
pour lequel ils sont responsables en cliquant sur 1’icone qui se trouve a cote.
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Automatie

Demandez aux membres de venir vous voir un a un. Lorsqu’un membre est devant
vous, demandez-lui de vous montrer son code QR unique. Ca peut étre imprimé sur
une feuille de papier, c¢a peut étre une capture d’écran sur leur téléphone ou il peut le
produire directement a partir de I’application « Formulaires de gréve ». Cliquez sur
« Scanner le code QR » afin saisir leur code QR.




Scanner les codes QR

Ck Utiliser la caméra?  mrm-qga.cupe.ca/sf/strikes/179/formE/212

b mrm-qa.cupe.ca souhaite X

O Utiliser les caméras disponibles (1)

Scanner le code QR

En attente d'autorisation

Si votre appareil n'a point de caméra, aucune authorization ne seras demandé.

Surface Camera Front (045e:0¢85) ~

Autoriser pendant la visite du site

Autoriser cette fois-ci

" 5 3 Terminer
Ne jamais autoriser

Le systéme demandera votre permission d’utiliser la caméra. Cliquez sur « Autoriser
pendant la visite du site ». Puis aligner le code QR avec la caméra.
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Distribution des cheques

Distribution des chéques

Nom Date du versement No du chéque (si applicable) Montant total

Nom du membre n 19-sepl -2026 n 29 350.00%

Notes

La page suivante apparaitra avec le nom du membre, la date du cheéque, le numéro du
chéque et le montant total. Tournez votre appareil vers le membre et demandez-lui de
cliquer sur « Cliquez ici pour signer ».
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Distribution des cheques

Tablette de signature

Demandez-lui de signer avec son doigt ou avec la souris dans la tablette de signature
et de cliquer « OK ».
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Distribution des cheques
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Vous devriez maintenant voir la signature du membre dans la section
« « Formulaire F-Distribution des chéques ». Continuez ce processus jusqu’a ce que
tout le monde sur votre piquet de gréve ait regu son indemnité de gréve.
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Lorsque le paiement de tous les membres a été comptabilisé sur le formulaire, la
présidence doit signer le formulaire comme vous 1’avez fait depuis le début.
Sauvegardez. Puis envoyez pour signature. Votre personne conseillére syndicale le

signera lorsqu’il le vérifiera.

14



Signer le Formulaire F

CUPE-SCFP & s

<

m Grbve 3.1 2043 Rapport de parbicpation i La préve el de distribution des chiques

Rapport de participation a la gréve et de distribution des chéques - Formulaire F
B Pannes Formusre & (EETTNENED
Grives,
W g section locale Employeur Vine Province Formutsae D
B Rapports Aberts v FomusesE
< Ajouter > Formuaie G
e i Dae Nom b LIPRp— st
= mai 2026 3 mail 2026 Gafs Locasion 1 anarea
@ 2 25mai 2026 Imai-2026 Gars Locaton 1 o
= 18.m812028 2mai206 Pars Locaten 2 Pat
= 14mai 2028 26mai 2026 Pafs Location 2 Pat

Nombre lotal de fiches: 4 Résultats & aficher

Au fur et a mesure que les formulaires F sont remplis et signés, la bulle « « Statut »
passera de « En attente » a « « Envoyé pour signature » a « Complété ».
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Voila. C’est ainsi que le systéme vous permet de comptabiliser les chéques (ou les
TEF) que votre section locale remet aux membres au cours de votre gréve et que nous
pouvons vérifier qu’ils ’ont bien regu. Bonne chance au cours de votre gréve en
cours.




