
Tutoriel au sujet du SGRM-
Formulaires de grève

Formulaire E

Rebonjour. Ce tutoriel s’adresse aux responsables du piquetage.
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Examiner le Formulaire E après votre quart

Après votre quart de piquetage, vous devez examiner les données qui se trouvent dans 
votre Formulaire E pour cette journée, faire toute modification requise, puis signer le 
formulaire. Ouvrez le SGRM-Formulaires de grève et cliquez sur « Formulaire E ».
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Examiner le Formulaire E après votre quart

Examinez l’« Heure de l’arrivée » et l’« Heure du départ » pour tous les piqueteurs. 
Les renseignements sont-ils exacts? Si un membre a inscrit une heure plus tardive que 
ce qui était prévu ou a quitté plus tôt que ce qui était prévu, il ne sera pas inscrit qu’il 
s’est présenté pour un quart complet de quatre heures sur votre rapport à la fin de la 
semaine. 
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Examiner le Formulaire E après votre quart

Si vous devez ajuster votre feuille de temps, voici les étapes à suivre. Cliquez d’abord 
sur l’icône « Détails » à côté du nom de la personne.
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Examiner le Formulaire E après votre quart

À partir d’ici, vous pouvez changer la date, l’heure de l’arrivée et l’heure de départ, 
ainsi que le type de piquetage pour ce membre. Vous pouvez également laisser une 
note pour la présidence ou les syndics si un contexte est nécessaire. Puis cliquez sur 
« Sauvegarder ».
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Examiner le Formulaire E après votre quart

Votre écran retournera au Formulaire E et vous pouvez vérifier que vos changements 
ont été enregistrés. Dans notre exemple fictif, nous avons changé l’heure d’arrivée du 
responsable du piquetage de 9 h 30 à 10 h 00.
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Signer le Formulaire E

Lorsque vous êtes satisfait que le Formulaire E reflète les heures d’arrivée et de départ 
de tous vos piqueteurs affectés, il est temps de le signer. Allez au bas de la page et 
cliquez sur « Cliquez ici pour signer » au-dessus de votre nom.
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Signer le Formulaire E

Une tablette de signature apparaîtra et vous n’avez qu’à cliquer sur votre souris et à 
faire votre signature ou, à partir d’un téléphone, à utiliser votre doigt pour signer sur 
l’écran. Cliquez ensuite sur « Ok ».
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Soumettre le Formulaire E

Votre signature et la date devraient maintenant apparaître au bas du Formulaire E. 
Cliquez sur « Envoyer pour signature » afin que le SGRM envoie un avis à la 
présidence que votre Formulaire E est prêt pour signature.
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Remplir le Formulaire E

Le Formulaire E est considéré « Complété » une fois que la présidence signe et 
sauvegarde le formulaire après que vous l’avez soumis pour signature. Une bulle verte 
apparaîtra à côté de votre formulaire pour indiquer qu’il est complété. Le reste des 
formulaires E auront des statuts « En attente » en jaune jusqu’à ce qu’ils aient été 
examinés et signés par vous et la présidence.
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Tutoriel au sujet du SGRM-
Formulaires de grève

Formulaire E

Vous ferez ces étapes chaque jour jusqu’à ce que la grève soit terminée. Merci pour 
votre engagement à la cause et le travail supplémentaire que vous faites dans le cadre 
de la grève. Solidarité!
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