
Tutoriel au sujet du SGRM-
Formulaires de grève

Formulaires D et F – Présidence

Rebonjour. Ce tutoriel s’adresse à la présidence du comité de grèves et explique 
comment remplir les formulaires D et F dans SGRM-Formulaires de grève.
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Mais d’abord, le Formulaire D…

La première étape consiste à aller sur le Formulaire D.
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Formulaire D – Résumé du rapport sur la caisse de grève

Afin que le système sache dans quelle semaine de la grève vous êtes, vous devez créer 
un nouveau Formulaire D et le sauvegarder. Commencez par cliquer sur « Ajouter ».
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Formulaire D – Résumé du rapport sur la caisse de grève

Entrez le premier jour de la grève sous « De » et le septième jour de la grève sous 
« À ». Entrez ensuite le nombre total de membres qui demandent une indemnité de 
grève. Vous le trouverez en additionnant les totaux sur votre Formulaire E pour la 
première journée de la grève. Allez ensuite au bas de l’écran et cliquez sur 
« Sauvegarder ».
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Rapport requis pour remplir les formulaires D et F

Vous allez maintenant vouloir produire le bon rapport afin de commencer à remplir le 
Formulaire F. Cliquez sur « Rapports » sur le menu à gauche. Choisissez 
« Formulaire E – Rapport sommaire – Heures travaillées par semaine, par membre ». 
Cliquez sur « Sélectionner ».
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Rapport requis pour remplir les formulaires D et F

Cliquez sur le menu déroulant sous « Semaine » et choisissez « Semaine 1 ». Puis 
cliquez sur « Produire le rapport ».
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Rapport requis pour remplir les formulaires D et F

Dépendamment de votre navigateur, vous devriez voir apparaître quelque part sur 
votre navigateur un fichier Excel à télécharger appelé 
Formulaire_E_NM_Test_Feature_11885_Heures_par_semaine_par_membre_2026_09
_19_FR.xls. Double-cliquez sur le lien qui apparaît pour voir le rapport.
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Compter les membres qui ont travaillé 20 heures ou 
plus

Le rapport Excel s’ouvrira soit sur votre navigateur ou directement sur Microsoft 
Excel, dépendamment de vos paramètres. Une fois sur Excel, cliquez sur « Activer 
l’édition » si vous souhaitez sauvegarder le rapport. Pour calculer combien de 
membres ont travaillé plus de 20 heures, soustrayez le nombre de la dernière rangée 
(p. ex. : 22) de 5 (le premier membre se trouve sur la rangée 6). Ça vous donnerait un 
nombre total de 16 membres qui ont travaillé 20 heures ou plus la première semaine 
de grève. Prenez ce nombre en note, vous en aurez besoin pour le Formulaire F.

8



Compter les membres qui ont travaillé moins de 20 
heures

Pour calculer combien d’heures le reste des membres ont travaillé, vous devez défiler 
vers le bas et faire un peu de calcul.

Additionnez d’abord le nombre total de membres. Cellule 58 moins cellule 44 = 14, 
par conséquent il y a 14 membres qui ont travaillé moins de 20 heures.

Ajoutez ensuite le nombre total d’heures. Dans notre exemple, ça équivaut à 
200 heures.

Divisez maintenant 200 par le nombre de membres. 200 ÷ 14 = 14,29 – cela signifie 
que la moyenne des heures travaillées par ces 14 membres équivaut à 14,29. Prenez 
note de ces chiffres pout le Formulaire D.
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Remplir le Formulaire D

Retournez à votre navigateur. Allez au Formulaire D en cliquant dessus dans le menu 
à droite. Puis cliquez sur le rapport que vous venez de créer.
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Remplir le Formulaire D

Assurez-vous que les dates sont correctes. « De » devrait être la première journée de 
la grève et « À » devrait être la septième.

Entrez le nombre total de membres qui apparaissait dans le rapport du Formulaire E. 
Dans notre exemple, nous avions 16 membres qui avaient travaillé 20 heures ou plus 
et 14 qui avaient travaillé moins de 20 heures donc un total de 30.
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Remplir le Formulaire D

Vous entrerez 16 pour le nombre de membres qui ont travaillé au moins 20 heures et 
14 pour les membres à 17,5 $ l’heure pour…

Puis, pour le nombre d’heures, c’est à partir du calcul que nous avons fait de 200 ÷ 14, 
ce qui équivaut à 14,29. Nous recommandons d’arrondir à deux décimales au 
maximum.

Ainsi, les totaux apparaîtront dans les encadrés en gris à droite.
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Remplir le Formulaire D

La deuxième moitié du Formulaire D est pour que vous puissiez faire la comptabilité 
de la caisse de grève. Vous voudrez noter l’argent qui entre dans le compte et 
pourquoi, ainsi que l’argent qui sort du compte et pourquoi.

Cliquez sur « Ajouter » à côté de revenus ou dépenses et écrivez ce que vous aimeriez.
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Remplir le Formulaire D

Un exemple serait le chargeur de cellulaire pour les responsables du piquetage. 
Ajoutez le montant et cliquez sur « Ajouter ».
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Signer le Formulaire D

Une fois rempli, signez le formulaire et cliquez sur « Sauvegarder ». Puis cliquez sur 
« Envoyer pour signature » et le système enverra un courriel à la personne conseillère 
syndicale pour qu’elle l’examine, le signe et le soumette.
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Formulaire F – Rapport de participation à la grève et 
distribution des chèques

Félicitations! Il est maintenant temps de payer vos membres! Allez sur le 
Formulaire F. Cliquez sur « Ajouter ».
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Formulaire F – Rapport de participation à la grève et 
distribution des chèques

Entrez les dates de la première semaine de grève. Choisissez un des emplacements de 
piquetage et le responsable qui y correspond et cliquez sur « Sauvegarder ».
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Formulaire F – Rapport de participation à la grève et 
distribution des chèques

Le système GRM entrera tous les membres qui ont fait au moins un quart au cours de 
cette semaine à l’emplacement de piquetage.

Votre travail consiste à préparer les chèques et à noter le numéro des chèques et le 
montant des chèques dans le Formulaire F. Puis les responsables du piquetage 
scanneront le code QR unique des membres lorsqu’ils se présenteront à leur prochain 
quart. Le système demandera la signature des membres pour confirmer qu’ils ont reçu 
leur chèque; de plus, la date, l’heure et la signature apparaîtront sur le Formulaire F.

Si votre section locale ne paye pas un membre par chèque, vous devez indiquer le 
numéro de transaction du paiement sous la colonne de chèques et le montant payé au 
membre, mais le membre n’a pas à signer. Rappelez-vous simplement de fournir des 
relevés bancaires détaillés aux syndics lorsque viendra le temps de faire l’audit de la 
grève.
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Signer le Formulaire F

Une fois tous les montants et tous les chiffres entrés dans le formulaire, il est temps de 
le signer. La présidence le signe en premier, puis clique sur « Sauvegarder ». Puis le 
bouton « Envoyer pour signature » apparaîtra. Cliquez dessus pour que la personne 
conseillère syndicale soit informée qu’il est temps de signer le formulaire. 
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Tutoriel au sujet du SGRM-
Formulaires de grève

Formulaires D et F – Présidence

Vous avez réussi! La première semaine de grève a maintenant été officiellement 
enregistrée et vous et vos membres pouvez être payés. Nous vous envoyons toute la 
force et la solidarité nécessaires à votre lutte pour conclure une entente équitable.
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