Tutoriel au sujet du SGRM-
Formulaires de greve

Formulaires D et F — Présidence

S CFP s CUP EDUCATION SYNDICALE
UNION EDUCATION

Rebonjour. Ce tutoriel s’adresse a la présidence du comité de greves et explique
comment remplir les formulaires D et F dans SGRM-Formulaires de gréve.
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La premicre étape consiste a aller sur le Formulaire D.




Formulaire D - Résumé du rapport sur la caisse de gréve
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Afin que le systéme sache dans quelle semaine de la gréve vous €tes, vous devez créer
un nouveau Formulaire D et le sauvegarder. Commencez par cliquer sur « Ajouter ».




Formulaire D - Résumé du rapport sur la caisse de gréve
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Entrez le premier jour de la gréve sous « De » et le septiéme jour de la gréve sous
« A ». Entrez ensuite le nombre total de membres qui demandent une indemnité de
gréve. Vous le trouverez en additionnant les totaux sur votre Formulaire E pour la
premicre journée de la gréve. Allez ensuite au bas de I’écran et cliquez sur

« Sauvegarder ».




Rapport requis pour remplir les formulaires D et F
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Vous allez maintenant vouloir produire le bon rapport afin de commencer a remplir le
Formulaire F. Cliquez sur « Rapports » sur le menu a gauche. Choisissez

« Formulaire E — Rapport sommaire — Heures travaillées par semaine, par membre ».
Cliquez sur « Sélectionner ».




Rapport requis pour remplir les formulaires D et F
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Cliquez sur le menu déroulant sous « Semaine » et choisissez « Semaine 1 ». Puis
cliquez sur « Produire le rapport ».




Rapport requis pour remplir les formulaires D et F

ot Formulaire_E_NM_Test_Feature_11885
_Heures_par_semaine_par_me
mbre_2026_09_19_FR  .xls

Dépendamment de votre navigateur, vous devriez voir apparaitre quelque part sur
votre navigateur un fichier Excel a télécharger appelé

Formulaire E NM_Test Feature 11885 Heures par semaine par membre 2026 09
_19_FR.xls. Double-cliquez sur le lien qui apparait pour voir le rapport.




Compter les membres qui ont travaillé 20 heures ou
plus
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Nom complet du Jour1 Jour2 Jour3 Jourd Jour5 Jour6 Jour7 Total des heures pour la semaine
5 'membre
& Nombre total de o y A 4 50
g 0 4 4 2
) 0 0 4 4 20
10 0 0 4 4 20
1 0 0 4 4 20
12 0 0 4 B 20
13 0 0 4 4 20
"; 0 0 4 4 20
16 0 0 4 4 20
17 0 0 4 4 20
18 0 0 4 20
19 0 0 4 4 20
20 0 0 4 20
21 0 0 4 4 20
22 4 0 0 4 4 20
;2)3 0 0 4 20
2% 0 0 4 4 20
2 0 0 4 4 20

Le rapport Excel s’ouvrira soit sur votre navigateur ou directement sur Microsoft
Excel, dépendamment de vos parametres. Une fois sur Excel, cliquez sur « Activer
I’¢édition » si vous souhaitez sauvegarder le rapport. Pour calculer combien de
membres ont travaillé plus de 20 heures, soustrayez le nombre de la derni¢re rangée
(p. ex. : 22) de 5 (le premier membre se trouve sur la rangée 6). Ca vous donnerait un
nombre total de 16 membres qui ont travaillé 20 heures ou plus la premicre semaine
de gréve. Prenez ce nombre en note, vous en aurez besoin pour le Formulaire F.




Compter les membres qui ont travaillé moins de 20

heures
Jour1 Jour2 Jour3 Jourd4 Jour5 Jour® Jour7 Total des heures pourlasemaine
4 4 0 0 4 3 4 19
4 3 0 0 4 4 4 19
4 5 0 0 4 0 5 18
4 4 0 0 B - 0 17
4 4 0 0 4 0 4 16
4 4 0 0 4 0 4 16
4 4 0 0 0 4 4 16
4 4 0 0 4 0 4 16
4 4 0 0 0 3 2 13
5 4 4 0 0 0 0 13
4 4 0 0 4 0 0 12
4 0 0 0 4 0 4 12
4 4 0 0 0 0 0 8
4 0 0 0 0 0 0 4
1 0 0 0 0 0 0 1

200/14=14.29

Pour calculer combien d’heures le reste des membres ont travaillé, vous devez défiler
vers le bas et faire un peu de calcul.

Additionnez d’abord le nombre total de membres. Cellule 58 moins cellule 44 = 14,
par conséquent il y a 14 membres qui ont travaillé moins de 20 heures.

Ajoutez ensuite le nombre total d’heures. Dans notre exemple, ca équivaut a
200 heures.

Divisez maintenant 200 par le nombre de membres. 200 + 14 = 14,29 — cela signifie
que la moyenne des heures travaillées par ces 14 membres équivaut a 14,29. Prenez
note de ces chiffres pout le Formulaire D.




Remplir le Formulaire D
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Retournez a votre navigateur. Allez au Formulaire D en cliquant dessus dans le menu

a droite. Puis cliquez sur le rapport que vous venez de créer.
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Remplir le Formulaire D

CUPE-SCFP

duire
Gréves Gréve 3. 2843 Caisse de grive - Rapport

Caisse de gréve - Rapport - Formulaire D No.

a
o pae
H Fmgioye vine Province
B e e,
PO rE—
g [ » |
oo A T ———
1100026 B 7w B =»
E
Moioas o 5350 o ook 55 8RS 20 B oINS apP0¥40 V045410 gve s
Mermbres 1755 heure poe heares o pou semains 105 =
TOTALPOUR LA seuamE ocns

Assurez-vous que les dates sont correctes. « De » devrait étre la premiére journée de
la gréve et « A » devrait étre la septiéme.

Entrez le nombre total de membres qui apparaissait dans le rapport du Formulaire E.
Dans notre exemple, nous avions 16 membres qui avaient travaillé 20 heures ou plus
et 14 qui avaient travaillé moins de 20 heures donc un total de 30.
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Remplir le Formulaire D
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Vous entrerez 16 pour le nombre de membres qui ont travaillé au moins 20 heures et
14 pour les membres a 17,5 $ I’heure pour...

Puis, pour le nombre d’heures, ¢’est a partir du calcul que nous avons fait de 200 + 14,
ce qui équivaut a 14,29. Nous recommandons d’arrondir a deux décimales au

maximum.

Ainsi, les totaux apparaitront dans les encadrés en gris a droite.
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Remplir le Formulaire D
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Détails de tous les revenus de gréve < Ajouter >
v B
Cescrgsen v
& $0.00
- 50,00
$0.00
Total B :$0.00 Total C (A + B)
Détails des dépenses de grével < Ajouter >
$0.00
$0.00
$0.00
Total D :50.00 Solde C-D :

Les renseignements ci.dessus sont exacts et vérifiés. Signé le

La deuxiéme moiti¢ du Formulaire D est pour que vous puissiez faire la comptabilité
de la caisse de gréve. Vous voudrez noter I’argent qui entre dans le compte et
pourquoi, ainsi que I’argent qui sort du compte et pourquoi.

Cliquez sur « Ajouter » a coté de revenus ou dépenses et écrivez ce que vous aimeriez.
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Remplir le Formulaire D

Ajouter le détail des frais de gréve

Description * Valeur "

Chargeur de cellulaire $123.65 s

o
— m

Un exemple serait le chargeur de cellulaire pour les responsables du piquetage.

Ajoutez le montant et cliquez sur « Ajouter ».
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Signer le Formulaire D
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Details de tous les revenus de gréve < Ajouter >
aaaaa
50.00

50.00

50.00

Total B ; $0.00 Total C (A « B):
Détails des dépenses de gréve < Ajouter >

Ousrgren
50.00
50.00

5000

Tolal D : $0.00 Solde C0:
Les renseignements ci.dessus sont exacts et vérifiés. Signé le

Une fois rempli, signez le formulaire et cliquez sur « Sauvegarder ». Puis cliquez sur
« Envoyer pour signature » et le systéme enverra un courriel a la personne conseillere
syndicale pour qu’elle I’examine, le signe et le soumette.




Formulaire F — Rapport de participation a la gréve et
distribution des chéques
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Félicitations! Il est maintenant temps de payer vos membres! Allez sur le
Formulaire F. Cliquez sur « Ajouter ».
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Formulaire F — Rapport de participation a la gréve et
distribution des cheques
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Entrez les dates de la premicre semaine de gréve. Choisissez un des emplacements de
piquetage et le responsable qui y correspond et cliquez sur « Sauvegarder ».
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Formulaire F — Rapport de participation a la gréve et
distribution des cheaues

CUPE-SCFP & s
< Réduire N* de la section locale Employeur o e ——
Iﬂ ’ o
' ¥ " sice G
[ Soumis 4 nouveau

L] Rapports Distribution des chéques

Hom compiet du (dela)  Date oy Montart | Seature cu membee (pous aesier g secu e Type de samie oo
wiviste versament Mo 0u chque (4 apgecaten tota pamment. Samepw  Sawiele Trpe oo sanie memtes

02.4uil 2026 | 68 ss0000 | Ay ",’f';o“;‘;":z i‘ﬁ'ﬂf’““ MOMNE el

. 02-u-2026 Coda QR du membre
i 00 00 ® Manual
024uil 2026 | 85 $800.00 11508 A o anuai

~ 14-Jul-2026
024uil 2026 | CAPZsqiR20260702115: 380000 e Manual Manual

06juil 2026 | CABDQUFK2026070610 $800.00 1‘:;::;:; Manual Manual

Le systétme GRM entrera tous les membres qui ont fait au moins un quart au cours de
cette semaine a I’emplacement de piquetage.

Votre travail consiste a préparer les cheques et a noter le numéro des chéques et le
montant des chéques dans le Formulaire F. Puis les responsables du piquetage
scanneront le code QR unique des membres lorsqu’ils se présenteront a leur prochain
quart. Le systeme demandera la signature des membres pour confirmer qu’ils ont recu
leur chéque; de plus, la date, I’heure et la signature apparaitront sur le Formulaire F.

Si votre section locale ne paye pas un membre par cheéque, vous devez indiquer le
numéro de transaction du paiement sous la colonne de chéques et le montant pay¢ au
membre, mais le membre n’a pas a signer. Rappelez-vous simplement de fournir des
relevés bancaires détaillés aux syndics lorsque viendra le temps de faire 1’audit de la
greve.
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Signer le Formulaire F

Une fois tous les montants et tous les chiffres entrés dans le formulaire, il est temps de
le signer. La présidence le signe en premier, puis clique sur « Sauvegarder ». Puis le
bouton « Envoyer pour signature » apparaitra. Cliquez dessus pour que la personne
conseillére syndicale soit informée qu’il est temps de signer le formulaire.
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Vous avez réussi! La premicre semaine de gréve a maintenant été officiellement
enregistrée et vous et vos membres pouvez étre payés. Nous vous envoyons toute la
force et la solidarité nécessaires a votre lutte pour conclure une entente équitable.
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