Tutoriel au sujet du SGRM-
Formulaires de greve

Présidences — Avant la greve :
Enregistrer les membres

S CFP s CUP EDUCATION SYNDICALE
UNION EDUCATION

Rebonjour. Ce tutoriel s’adresse aux présidences de votre comité des indemnités de
gréve. Vous utiliserez énormément le SGRM-Formulaires de gréve mais ce tutoriel
vous montrera comment télécharger votre liste de membres et enregistrer les membres
avant votre prochaine gréve.




CUPE-SCFP

< Reduire

Tuan's Demo

Formulaires de gréve

N* de la section locale Employeur

L3 Gréves

Panneau

Noms et responsabilites des membres du comité des indemnités de gréve

Date de début de la gréve

] Rapports
Nom Poste Adressa couriel

- Guwtion dea mixes Sharon Président(e), Comité de gréve cupelocalTestChair@gmai.com
Pat Responsable du piquetage cupelocalTestPicketCapi@outiook com
Bettany Syndic cupelocalTestTrustree@outiook com
ABIGAIL . Syndc cupe.locatestinusiee @outiook com

En ouvrant une séance, cliquez sur « Panneau ». Votre nom devrait apparaitre en
premier dans la liste des membres du comité des indemnités de greve. Dans ce cas-ci,
notre présidente fictive s’appelle Sharon.




Apercu des formulaires de gréeve

CUPE-SCFP & wo

Avis de déclenchement de gréve - Formulaire B a

N de la section locale Employeur Ville Province F i
L ] R
Grieve débutée be. Heure de début *

B | Costemoammions | [ mworans =] 5

Adresse du quartier général du comité de gréve

N e Ville Province * Code postal

Adresse courriel Tétéphone *

Prigre d'adresser toute correspondance a la section locale (y compris les indemnités de gréve) a

Nom* Poste *

Cliquez sur « Greéves » dans le menu a gauche et remarquez tous les

formulaires auxquels vous avez acces dans le menu a droite. Vous avez un role
important a jouer dans le cadre de la prochaine gréve, particuliérement pour ce qui est
de remplir et de signer les formulaires B a G.




Télecharger la liste de membres

CUPE-SCFP & s
< Ridulre
m Avis de déclenchement de gréve - Formulaire B a
a
vera v
B Rappors
Grive débutée te Heure de début
Adresse du quartier général du comité de gréve
N rue Ville * Province * Code postal

Adresse courriel * Téképhone *

Priére d'adresser toute correspondance a la section locale (y compris les indemnités de gréve) a

Nom Poste *

Bien que le travail sur les formulaires se fera sur une base réguliére, il y a de
nombreuses étapes qui doivent étre faites avant que votre premier quart de piquetage
commence. La premiére étape consiste a télécharger la liste de coordonnées des
membres sur Excel dans le SGRM. Vous commencerez par cliquer sur « Gestion des
membres » dans le menu a gauche.



Télecharger la liste de membres

Vous serez redirigé vers un site Web appele SGRM-ISL, qui signifie « Informations
sur les sections locales ». Ca ressemblera a quelque chose comme ¢a. Cliquez
« J’accepte » a I’« Enoncé de confidentialité ».




Télecharger la liste de membres

CUPE-SCFP & s

Information de la section locale

Lo} ISL-Accueil

Formulaires de
gréve nationale

=  Gestion Section
locales

L] Mes demandes

Vous arriverez a une page comme celle-ci qui contient les détails au sujet de votre
section locale. Vous devez cliquer sur « Gestion section locale ».




Télecharger la liste de membres

CUPE-SCFP

Reduire Entrée de donndes
Information de la section kocale
L
<] ISLAccueil

Gestion Section locales

o Gérer les membres

o  Formulsires de
i

Vous arriverez sur cet écran. Cliquez sur « Sélectionner ».




Télecharger la liste de membres

CUPE-SCFP & o
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] Gestion Section Unités.
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L] Mes demandes
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Allez a la section a I’extréme droite appelée « Importation de membres ». Donnez un

nom a votre fichier (quelque chose comme « Coordonnées des membres de la section
locale 2843 2026 »).




Télecharger la liste de membres

Entree de Gonnees
Importation de membres
e —
—
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Gestion Section Unités
locales

L |

L] Mes demandaes

Cliquez ensuite sur « Sélectionner dossier » afin de chercher la feuille Excel remplie
dans votre ordinateur qui vous a été fournie par votre conseiller syndical.




Télecharger la liste de membres

B5" SGRM Membre document modéle Importation 2026 o 2026-09-19 1:48 PM Microsoft Excel W.
@ Desitop
L Download:
J Documen ts
File name: | SGRM Membre document modele Importation 2026 All files

Ouwrir Annuler

Une fenétre devrait apparaitre qui ressemble a un explorateur de fichiers. Choisissez
le bon fichier a partir de votre ordinateur et cliquez sur « Ouvrir ».
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Télecharger la liste de membres

CUPE'SCFP
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Le nom du fichier apparaitra maintenant a c6té du bouton « Sélectionner dossier ».
Cliquez ensuite sur « Importer ».
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Télecharger la liste de membres

CUPE-SCFP & sror

o )

Importation de membres
et e L —
"
‘Nom du dossier

©  isLAccuel -~ -
Q d N Nom de tamilie Document a télécharser

gréve nationale [[Sétectionné dossier | 5GRM Membre document modéle Impo
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locsles
L] Mes demandes
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N o Dossier télécharg succés
mrmstrike@scfp.ca L

Un avis apparaitra dans une fenétre précisant que votre fichier a été téléchargé avec
succes.

REMARQUE: Si vous n’avez pas formatté le numéro de la section locale
correctement, ou si vous avez fait une erreur quelque part dans le champ de la section
locale, le fichier ne se téléchargera pas et vous devrez trouver et corriger 1’erreur
avant de refaire une demande pour importer le fichier. Si vous avez des problémes
avec cette étape, envoyez un courriel a mrmstrike@scfp.ca.
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Revenir au SGRM-Formulaires de greve

CUPE'SCFP :
s m m
[Fr——
2] ISL-Accueil Misi e
s secton ocate Nom de tomte Document i tétéchargar

- [(sttactionné dossier | 56RM Membre document modéle Impo

o U

locsl
L Mes demandes

Télécharger modele Rechercher Importer

Cliquez sur « Formulaires de gréve nationale » dans le menu a gauche.
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Vérifier I'importation de la liste de membres

CUPE-SCFP

Tuan Démo [ acr

N" de la section locale Employeur Date de début de la gréve

Noms et responsabilités des membres du comité des indemnités de gréve

Posta

Président(e), Comité de gréve

Responsable du piquetage

Brittany Syndic

A partir de votre « Panneau », cliquez sur « Gréves » dans le menu a gauche.
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Vérifier I'importation de la liste de membres

CUPE-SCFP & o= e

< Reduire
m Avis de déclenchement de greve - Formulaire B &

@&  Panneau
Envoyer le présent formulaire immédiatement et en méme temps que a gréve est déclenchée Formulaire B
Gréves N* de 1a section locale Employeur ville Province Formulaire

Alberta v ormulaice C
| ] Rapports

Gréve débutée le Heure de début * T
w Gestion des membres 16-sept -2 n v tmulaire F

Adresse du quartier général du comité de gréve

N rue ” Ville * Province Code postal rmulaire H

Adresse courriel * Téléphone *

Priére d'adresser toute correspondance a la section locale (y compris les indemnités de gréve) a :

Aller dans le menu a droite : « Communication avec les membres ».
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Vérifier I'importation de la liste de membres

CUPE-SCFP & s

8 Paness Communication avec les membres
n .

Unete | Employeur

L[] Ragports

Résultats de la recherche

Vous verrez le nombre total de membres qui ont été importés a partir de votre feuille
Excel et les noms de vos membres en ordre alphabétique. Nous vous avons également
permis de faire une recherche avec les membres avec une adresse courriel personnelle
et ceux sans adresse courrielle personnelle afin que vous puissiez décider si vous
souhaitez les inviter en utilisant leurs courriels de travail. Si vous avez un probléme
avec I’importation, veuillez envoyer un courriel 8a MRM-LUI(@cupe.ca.
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Inviter les membres a s’inscrire pour le SGRM-
Formulaires de greve

CUPE-SCFP & s

n Panneay Communication avec les membres
ﬂ .
apports -
e

Unité | Employeur

R & - " oo ord

3

La prochaine étape apres 1I’importation des membres dans le SGRM-Formulaires de
gréve consiste a leur envoyer une invitation par courriel pour créer un compte dans
SGRM-Formulaires de gréve afin qu’ils puissent entrer ¢lectroniquement leurs heures
de début et de fin pour le piquetage. Le SGRM-Formulaires de gréve a rendu cette
tache incroyablement facile.

Décidez si vous voulez I’envoyer a tous les membres ou juste aux membres ayant des
adresses courriel personnelles en cliquant sur le bouton correspondant sous 1’en-téte
« Rechercher ».

Cliquez ensuite sur la case a cocher « Sélectionner tout » sous « Résultats de la
recherche ».
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Inviter les membres a s'inscrire pour le SGRM-
Formulaires de gréve

CUPE-SCFP & shaoe

o Pannesu Communication avec les membres
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8« + Invitation courriel envoyé

Cliquez maintenant sur I’icone d’une petite enveloppe a coté de « Résultats de la
recherche ». Cela pourrait prendre quelques minutes, mais une fois que le systéme a
terminé, vous verrez une fenétre en vert apparaitre confirmant que le courriel
d’invitation a été envoyé.
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Vérifier le statut d’inscription

CUPE-SCFP f e
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A tout moment, vous pouvez vérifier quels membres se sont inscrits pour la
plateforme en regardant la dernic¢re colonne sur la page « Communication avec les

membres ». Une fois qu’un membre s’est inscrit, un crochet apparaitra dans cette
colonne.
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Envoyer un rappel

CUPE-SCFP

Résultats de la recherche

Lorsque vous croyez qu’il est temps d’envoyer un courriel de rappel pour que les gens
créent leur compte, vous voudrez filtrer les résultats de la recherche en cliquant sur
I’icone filtre. Ensuite vous choisirez « Non » sous la colonne « Est inscrit ».
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Envoyer un rappel
CUPE'SCFP & sroon
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Cliquez ensuite sur « Sélectionner tout » et sur I’icone de I’enveloppe pour envoyer un
courriel de rappel.

Nous avons méme inclus une colonne afin que vous puissiez voir quand le dernier
courriel d’invitation a été envoyé pour décider quand envoyer un rappel.
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Tutoriel au sujet du SGRM-
Formulaires de greve

Présidences — Avant la greve :
Enregistrer les membres

S CFP s CUP EDUCATION SYNDICALE
UNION EDUCATION

Voila. Cela met fin au tutoriel sur la fagon d’inscrire les membres. Vous devez
maintenant apprendre comment configurer les emplacements des piquets de gréve et

les horaires de piquetage dans le SGRM. Ce sera le sujet du prochain tutoriel.
Solidarité!
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