Tutoriel au sujet du SGRM-
Formulaires de greve
Responsables du piquetage et codes QR

S C FP ° CU P EDUCATION SYNDICALE
UNION EDUCATION

Rebonjour. Ce tutoriel s’adresse aux présidences, aux responsables du
piquetage et aux conseilleres et conseillers syndicaux. Il traitera de la fagon dont
les codes QR sont utilisés dans le SGRM afin de gérer votre greve.




Qu’est-ce qu'un code QR?

Un code QR, abréviation de « Quick Response Code », est un type
de code-barres matriciel bidimensionnel inventé en 1994 par
Masahiro Hara, de la société japonaise Denso Wave, pour
I’étiquetage des pieces automobiles.

]

L Source : Wikipédia

C’est une invention assez chouette et elle nous permet de faire des choses
comme d’enregistrer notre arrivée a un quart de piquetage et notre départ.




Codes QR et SGRM-Formulaires de greve

Ils fonctionnent de deux facons :

1. Il y aura un code QR imprimable que les membres
scanneront au début et a la fin de leurs quarts de
piquetage pour enregistrer leur heure d’arrivée et de
départ.

2. Chaque membre a re¢u un code QR unique que les
responsables du piquetage peuvent utiliser pour
enregistrer I’arrivée et le départ des membres.

Une de vos taches en tant que responsable du piquetage consiste a imprimer le
code QR, a aider les membres a enregistrer leur heure d’arrivée et de départ,
ainsi qu’a vérifier et signer le Formulaire E - Rapport quotidien et Comptage des
demandes d’indemnités de greve pour chaque quart.

Commencgons par vous montrer comment imprimer les codes QR pour le
piquetage.




Imprimer les codes QR
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Lorsque vous ouvrez le SGRM, vous devriez arriver a votre panneau. Cliquez sur
« Greves » dans le menu a gauche.




Imprimer les codes QR
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Cela vous ameénera sur la page « Sommaire » du Formulaire E qui ressemble a ca.
Trouvez le premier quart de la greve pour laquelle vous étes responsable.




Imprimer les codes QR
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Voici la méme entrée de pres. Vous devez cliquer sur le logo du code QR.




Imprimer les codes QR

Code QR a scanner par les membres au lieu de
piquetage pour ouvrir ou fermer une session par
voie électronique

DATE DU RAPPORT QUOTIDIEN 08-FEB-2026

Emplacement Siége social
Adresse 123 rue Principale

Poste
Heure de début 08:30 AM Heure de fin 12:30 PM

Une fois connecté a une imprimante, cliquez sur « Imprimer ». N’hésitez pas a le
faire pour tous vos quarts pour la semaine et ayez quelques exemplaires sous la
main a afficher sur la ligne de piquetage.



Scanner les codes QR - Ordinateur portable
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Si un membre a de la difficulté a enregistrer son heure d’arrivée ou s’il ne
dispose pas d’un téléphone cellulaire, vous pouvez scanner son code QR a partir
d’un ordinateur ou de votre propre téléphone cellulaire.

A partir d’un ordinateur, allez sur le Formulaire E et le quart en cours pour lequel
vous étes le responsable du piquetage, puis cliquez sur « Détails » a gauche du
code QR.




Scanner les codes QR - Ordinateur portable
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A coté de en-téte de la section « Feuille de temps », vous verrez le bouton

«Scanner le code QR ». Cliqguez dessus et choisissez « Scanner a 'aide d’une
caméra ».




Scanner les codes QR - Ordinateur portable

mrm-ga.cupe.ca souhaite
Scanner le code QR O Uniser tes caméras disponibles (1)

En attente d'autorisation

Sivatre o0 camina comand

Suriace Camera Front (043e0c83)  ~

Autoriser pendant [a visite du site

Autoriser cette fois-ci

Ne jamais autoriser

Le systeme demandera votre permission pour utiliser la caméra de U'ordinateur.
Cliquez sur « Autoriser pendant la visite du site ».
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Scanner les codes QR - Ordinateur portable

Approchez le téléphone (capture d’écran) du membre ou la version imprimée de
la caméra ainsi.
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Scanner les codes QR - Ordinateur portable

Ajouter feuille de temps

Nom

Gail Wood

Poste: 00-Feb-2026 (3:30 AM - 12:30 PM)

Heure de l'arrivée ~ Heure du départ

09-Feb-2026 n 03

v

Type de piquetage ou autres tiches assignées

Piquetage

Notes

En retard < cause d'un rendez-vous. Restera plus tard

Un encadré comme celui-ci apparaitra : il comprend le nom complet de la
membre, la date et U'heure de l'arrivée. Choisissez le type de tache que la
personne fait (piquetage ou responsable du piquetage) et vous pouvez laisser
une note si nécessaire.

Dans cet exemple fictif, nous avons mentionné que Gail arrive en retard en
raison de la circulation mais la membre a promis de rester le nombre d’heures
requis, elle devrait donc quitter a 12 h 30.

Cliquez sur « Sauvegarder » puis sur « Terminé ».

Répétez le processus au besoin lorsque les gens quittent.
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Scanner les codes QR
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Lorsque vous cliquez sur « Terminé », vous serez redirigé vers le Formulaire E.
Vous constaterez que le « Type de saisie pour le temps d’arrivée » est « Code QR
du membre scanné ».

Nous allons maintenant vous montrer comment le faire avec votre téléphone.



Scanner les codes QR - Téléphone
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Basculer la navigation: Formulaire E

A partir de votre téléphone, cliquez sur le menu « Gréves » au bas de U’écran.
Choisissez le quart sur lequel vous travaillez actuellement en cliquant sur
UicOne « Détails ».



Scanner les codes QR - Téléphone

CUPE-SCFP - estse=

Date du rapport

Shifts.

marcredi (12:00 PM - 05:00 PM) - Travail pour fe Comité de

Emplacement

City Hall - 123 Eigin S1., Ottawa, Ontario v

Responsable du piquetage

Pat Quinn v

Timesheet « Ajouter
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Basculer la navigation:
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Cliguez sur « Scanner le code QR ».



Scanner les codes QR - Téléphone
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Les renseignements ci-dessus sont exacts et vrifiés.
Signé le

Prisident(e), Comité de gréve (Sharan Oisen)

Basculer 1a navigation:

& L

Cliquez sur « Scanner a 'aide d’une caméra ».

16



Scanner les codes QR - Téléphone

« mrm-ga.cupe.ca » souhaite
accéder a |'appareil photo.

Annuler Autoriser

La premiere fois que vous le faites, votre téléphone demandera votre permission
pour utiliser la caméra. Cliquez sur « Autoriser ».
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Scanner les codes QR - Téléphone

Scanner le code QR

F

Terminé

Votre caméra devrait maintenant étre activée, a la recherche d’un code QR.
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Scanner les codes QR — Téléphone

Sharon

Poste: 14-Jan-2026 (12:00 PM - 05:00 PM)

Définir Heure du départ a 05:00 PM

Heure de l'arrivée

12-Feb-2026

Type de piquetage ou autres
taches assignées

v

Une fois qu’elle reconnait le code, elle s’ouvrira sur une page qui ressemble a ca
ou vous pouvez définir la date, Uheure de l'arrivée, ’heure du départ et le type de
piquetage, et écrire des notes. Cliquez ensuite sur « Sauvegarder ».
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Enregistrer manuellement I'heure de l'arrivée
et du départ des membres
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Maintenant, qu’en est-il si un membre arrive sans son code QR ou un téléphone?
Le SGRM vous permet d’attester manuellement de sa présence sur la ligne de
piquetage.

Allez sur votre quart de piquetage en cours et cliquez sur « Ajouter ».
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Enregistrer manuellement I'heure de I'arrivée
et du départ des membres

Entrez le prénom du membre et cliquez sur la fleche a gauche du bon membre.

21



Enregistrer manuellement I'heure de l'arrivée
et du départ des membres

Ajouter feuille de temps
Nom
Brittany Elliot

Poste: 09-Feb-2026 (12:30 PM - 04:30 PM) [V SR TSPprepr e gy Ve Ty oY)
Heure de l'amivée Heure du départ

09-Feb-2026 2 M 09-Feb-2026

Type de piquetage ou autres tiches assignées

Piquetage

Notes

Le nom complet du membre devrait apparaitre et vous pouvez définir ’heure de
Uarrivée (heure de l'arrivée ailleurs), Uheure du départ, le type de piquetage et
toute autre note que vous voulez ajouter. Cliquez ensuite sur « Sauvegarder ».

Vous pouvez le faire immédiatement en utilisant votre téléphone ou votre
ordinateur, ou vous pouvez prendre des notes manuscrites et saisir les données
plus tard.
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Enregistrer manuellement I'heure de l'arrivée
et du départ des membres
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Apres avoir cliqué sur « Sauvegarder », vous verrez ’'entrée avec le type de saisie
classée comme étant « Manuel ».
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Voila. Nous espérons que ce tutoriel vous a aidé a comprendre de quelle fagon
vous allez utiliser les codes QR et le SGRM pour votre prochaine greve. Si vous
éprouvez des difficultés avec des caractéristiques du SGRM ou avec les codes
QR, veuillez communiquer avec votre conseillere ou conseiller syndical qui a
acces a des ressources additionnelles pour vous aider.

Merci d’avoir accepté de jouer le role important de responsable du piquetage et

je vous souhaite la meilleure des chances dans le cadre de votre prochaine
greve.
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