Tutoriel au sujet du SGRM-
Formulaires de greve
Configurer la greve dans le SGRM

S CFP s CUP EDUCATION SYNDICALE
UNION EDUCATION

Rebonjour, ce tutoriel s’adresse aux présidences, aux responsables du piquetage et aux
conseilléres et conseillers syndicaux. On vous y expliquera comment mettre votre plan
de gréve dans le SGRM-Formulaires de gréve et on vous préparera pour la

premiere semaine de votre gréve (possible).




Panneau

CUPE-SCFP & shoron

< - m

Formulaires de gréve

Tuan Démo

N* de la section locale Employeur Date de début de la greve

Noms et responsabilités des membres du comité des indemnités de gréve

Nom Poste Adresse courrel
Gestion des membres.
. Sharon Président(e), Comité de gréve cupelocalTestChair@gmail.com

Pat Responsable du piquetage cupelocalTestPicketCapt@outiook com

Brittany Syndic cupelocallest

ABIGAIL Syndic

Lorsque vous ouvrez une session, cliquez sur « Panneau ». Ce tutoriel utilisera le
compte de la présidence du Comité de gréve, il est donc possible que vous voyiez des
choses sur mon écran que vous ne verrez pas sur les votres. Mais vous devriez pouvoir
suivre puisque vous avez tous la permission du SGRM pour configurer les
emplacements des piquets de gréve et les horaires de piquetage.

A partir de votre panneau, vous cliquerez sur « Gréves » dans le menu a gauche.



Configurer les emplacements des piquets de gréve

CUPE-SCFP & shaon

< Reéduire
Avis de déclenchement de gréve - Formulaire B & ’

& Panneau

Envoyer le présent formulaire immédialement et en méme temps que la gréve est déclenchée Formulaire B

n Gréves N° de la section locale Employeur Ville Province Formulaire C
"

Amena ~

Gréve débutée le Heure de début

I P .. | T

Adresse du quartier général du comité de gréve

N rue ” Ville * Province * Code postal

Adresse courriel - Teléphone

Priere d'adresser toute correspondance a la section locale (y compris les indemnités de gréve) a :

Peu importe a quoi ressemble votre prochain écran (Formulaire B pour la présidence),
vous voulez aller a la section « Emplacements » dans le menu a droite.




Configurer les emplacements des piquets de gréve

CUPE-SCFP & shaon

Cliquez sur « Ajouter ».




Configurer les emplacements des piquets de gréve

Création des lieux

Numeéro section locale

Ville Province

Lethbridge Alberta

Choisissez le numéro de la section locale, puis donnez un nom a I’emplacement —
dans notre scénario fictif, le conseil scolaire de Lethbridge a un si¢ge social qui se
trouve au 123, rue Principale, qui sera I’emplacement de notre piquet de greve.
Assurez-vous que 1’adresse est compléte, puis cliquez sur « Sauvegarder ».



Configurer les emplacements des piquets de gréve

Création des lieux

Numeéro section locale
2843

Nom

Siége social de la gréve

Adresse

456 rue du Syndicat

Ville Province

Lethbridge Alberta

Bien que la plupart des emplacements seront des piquets de gréve, il se peut que des
gens du Comité de gréve ou des membres qui sont en mesures d’accommodement
fassent du travail approuvé a partir du quartier général de la gréve par exemple.

Répétez ce processus jusqu’a ce que tous les emplacements soient saisis dans le
SGRM.




CUPE-SCFP

Gréves Grive 5.1 2843

Emplacements

Bureau principal

Nombra total de fiches: 3

Siége social de gréve

Emplacements

Aoste v
123 rus principala OSla
456 rue du Syndicat Ottawa

~ Résultats & atficher

Ontario

& Sheron

Votre écran devrait maintenant ressembler a ¢a. Excellent travail! Nous allons
maintenant créer les horaires de piquetage. Cliquez sur « Horaires de piquetage » dans

le menu a droite.




Configurer les horaires

CUPESCFP ) S
s 2 Grive L 784

Formulaires de gréve e A

[ Sewmk __J
Horaires de piquetage e

[ Soumss __J
sour ——— —— tacemacts ke i ¢

[ Sows ]

Haraires do pruetage

Cliquez sur « Ajouter ».




Configurer les horaires

Créer un horaire

A partir de votre outil de planification de la gréve, choisissez les journées au cours
desquelles vous prévoyez faire du piquetage. Cela comprend les gens qui siégent au
Comité de greéve qui pourraient travailler sur des choses en dehors de I’horaire de
piquetage habituel. Dans notre exemple, nous avons dit sept jours par semaine, par
conséquent nous avons cliqué sur « Tous les jours ».

Vous allez ensuite définir I’heure pour ce piquetage. Comme vous le savez, on
s’attend a ce que les membres fassent 20 heures de piquetage par semaine, ce qui
équivaut a des quarts de quatre heures sur cing jours habituellement. C’est a vous de
décider comment vous allez diviser le travail et les heures.

Sous « Emplacements », choisissez tous les emplacements qui auront exactement cet
horaire. Puis cliquez sur « Sauvegarder ». Vous allez répéter ce processus exact pour
tous les quarts possibles.




Configurer les horaires

CUPE-SCFP

Grives Griowe 5.1, 2843

Horaires de piquetage

dow Heusdedétt  Hewsdele " Ge L secton locale Emplacererty Notes
tundh mard mercrod jouds vendredi 12h30 (EOT) 16830 (EOT) 204 Sidge social Lethbridge a
Iundi mardi mer 1o jeudi vendredi 08130 (EDT) 12030 (EDT) 20 Sidge social Lethbridge a

Horaires. 4o pquetage

& shecn
SIS
-
-

e

Vous devriez maintenant voir quelques entrées — une pour chaque quart et
emplacement. La derniére étape consiste a affecter des membres a chaque quart pour
la premiére journée de la greve.
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Affecter des membres au piquetage — Formulaire E

CUPE'SCFP

aires do piquatage

"l |

Cliquez sur le « Formulaire E ».
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CUPE'SCFP

Affecter des membres au piquetage — Formulaire E

o m

Rapport quotidien et Comptage des demandes dindemnités de gréve - Formulaire E

W e section locale Employess Ve n

-
Rapport quotid

- s PP

- Brewd Makat 3 Yo

- [

- oy ot Bgn st

= Bgn st

- Brmad Maret ) Yo S0

Nomis tolal de fches. 3

Cliquez sur « Ajouter ».
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Affecter des membres au piquetage — Formulaire E

CUPE'SCFP PRy

< Reéduito
Grives Grave .. 2843 Liste de rapport quotidien Détail du rapport quoitidien

quotidien et Comptage des demandes d'indemnités de gréve &
it Farticle 4.1, chag 6 qui p ar

ate une demande dndemnies de gréve 601 spparaitie suf le rappOT quotidien

e membes qui prése

N do b section locale Employeue vite Proviace Formse
L] R
28 o b m
F— .
L 4

Date du rapport Shifts Emplacement Responsable du piquetage

v Bywand Market- 123 Yok St Ofawa, Ontario v Pat Guinn -

Choisissez le numéro de la section locale et changez la date du rapport a la
premiere journée de gréve. Choisissez le quart du matin, un des emplacements et le
responsable du piquetage a qui vous avez I’intention d’affecter ce quart. Cliquez sur
« Sauvegarder ».
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Affecter des membres au piquetage — Formulaire E

CUPE'SCFP & s .

&
W Geladeemenbies pogagen 0909090909090 e Awe et pocre
Ajouter
e [R—— PP —— (S ——— O ———
evbes vcan o0 i
=3

La section suivante apparaitra — « Feuilles de temps ». Cliquez sur « Ajouter ».
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Affecter des membres au piquetage - Formulaire E

Recherche par personne

Nom N° de section localelorg

gail 2843

Résultats de la recherche

N° de section
locale/org Titres et organisations des titres et

Nombre total de fiches: 2 10 v Résultats a afficher « n »

=

Entrez le prénom du piqueteur que vous souhaitez ajouter a ce quart. Cliquez sur
I’icone de la loupe de recherche, puis choisissez le bon membre en cliquant sur I’icone
a gauche de son nom.
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Affecter des membres au piquetage — Formulaire E

Ajouter feuille de temps

Le nom complet du piqueteur apparaitra dans le champ « Nom ». Par la suite, vous
devez choisir quelles tiches de piquetage on lui demande de faire. Dans ce cas-ci,
Gail Wood est affectée au piquetage. Cliquez sur « Sauvegarder ».
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Affecter des membres au piquetage - Formulaire E

CUPE'SCFP & oo

< Riduls
Grives  Grives L2843 Liste dorapport quotidien ST T IRRSSSpeney

Rapport quotidien et Comptage des demandes d'indemnités de gréve
C article 4.1, chaque membre qul présente une demands dndemnités de gréve doit apparalire sur le rapport quotidien

N* de la section locale Employeur Ville Province
B Reppors
Averta v Fommiaine £
L Date du rapport Shits Emplacement Responsable du piquetage

n 00183 (OTND0 - 12000 EDT v BywardManat- 123 Yo 51 Ofwa, Onao v Pstoum »
Feuille de temps < Ajouter >
v

pom 0w theran ey Troe o

= GalWood Plquetags s |

Nombre total de fiches: 1 L] ~  Résulwts & afficher . - >

Comme vous pouvez le constater, Gail Wood a été ajoutée a la feuille de temps
manuellement.

Vous répéterez cette étape pour chaque membre affecté a ce quart et a cet
emplacement. Cela comprend le responsable du piquetage, n’oubliez pas de 1’ajouter

aussi!

Une fois que vous aurez complété la liste, cliquez sur « Retour au sommaire ».
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Affecter des membres au piquetage — Formulaire E

CUPE'SCFP & saon

< Rédule
Rapport quotidien et Comptage des demandes d'indemnités de gréve - Formulaire E

Grives
= N g la section locale Employesr vitle Province
B Reppors Aveta v _

Rapport quotidien et Comptage des demandes d'indemnités de gréve < Ajouter >

v Oote 0w gt Pours on séont toen on Besgorsiom o greenge Hom oubey sovane Vet s
=0 no 09-1dvr -2026 08n30 (EST) 12m0 (EST) Pat Quan Haad Ofce 123 Main St
D 20 00-1évr 2026 12030 (EST) 16030 (EST Pat Quan Head Ofice 123 Main 51 z
= = 40 09-%éwr -2026 08030 (EST) 12730 (EST) Pat Quinn Strice Heaoquaners 456 Union Strest o
=0= 20 09-fév 2026 12030 (EST) WNI0EST)  Pat Guinn Strie Meaduariers 456 Union Street o

Nous devons maintenant ajouter des membres au quart de I’aprés-midi du lundi.
Choisissez le quart, puis cliquez sur I’icone « Détails ».
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Affecter des membres au piquetage — Formulaire E

CUPE-SCFP & seaon

o
les demandes d'inde: &

o 8 la section o< ¥ o

Date du rappoct Shits Emplacement Responsable du piquetage

Feutie de temps [ Ajouter T

e 00 e e o sbpat “rre e pamage s s thores mesgraes Trim 90 e s m g daverie Trpa on tae s ia semge o gt

Cliquez sur « Ajouter » pour remplir la feuille de temps de la méme fagcon que vous
’avez fait pour le quart du matin le lundi.

Certes, cette partie nécessite beaucoup de travail mais cela permettra aux membres de
voir le piquetage qui leur a été affecté dans le calendrier de ’application. Nous
recommandons de garder les horaires et les emplacements des quarts identiques, du
moins pour la premiére semaine de la greéve, afin d’éviter toute confusion et de devoir
communiquer des changements de derniére minute aux membres.
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Se préparer pour les cinq premiéres journées -
Formulaire E

CUPE-SCFP & s
€ Riduirs
Rapport quotidien et Comptage des demandes d'indemnités de gréve - Formulaire E
v & Rappon vdo
Grirves
ocale Employeur Ville Province
B Reppons Amacta ~
Formubairs E
- cmulsine
Rapport quotidien et Comptage des demandes d'indemnités de gréve < Ajouter >
Oate o gt s de sétet Ve s Resgarastin o peetsps hom o ew Asome —
= 2843 08-fiv 2026 08n30 (EST) 12030 (EST, Pat Head Ofice 123 Main 5t
= 2843 09-tivr 2026 12030 (EST) 1630 (EST, Pat Head Ofice 123 Man St
= 20 03-Hivt 2026 08030 (EST) 1200 (EST) Pat Strice Headquariers 456 Unin Sreet 0
L4 2840 09-févr 2026 12030 (EST) 1630 {EST, Pat Strike Hesdauarters 456 Union Strest 0

Notre résumé ici montre la premicre journée de la gréve programmée pour les gens
sur le piquet de gréve et, si nécessaire, le Comité des indemnités de gréve.

La derniére étape consiste a préparer le Formulaire E pour les cing premiéres journées
de la gréve. Ne vous inquiétez pas, vous n’avez pas a saisir manuellement les noms
des membres dans les feuilles de temps pour les prochaines! Nous avons créé une
super fonction « Copier »!
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Se préparer pour les cinq premiéres journées —
Formulaire E

CUPE'SCFP

Grive 5.1 284 Liste de rapport quotidien

Rapport quotidien et Comptage des demandes d'indemnités de gréve - Formulaire E

autant de coples.

s b i o fonsdibrs Visage

Employeur

Rapport quotidien et Comptage des demandes d'indemnités de gréve < Ajouter >

-_D:.

240

%40

n0

2843

Oate 04 ragpent

094w -2026

0986w -2026

09-8iv7-2026

0986w -2026

Mrare on céta

08n30 (EST)

12030 (EST)

08n30 (EST)

12030 (EST,

Haore ce fn
12030 (EST)
16030 (EST)

12030 (EST)

16030 (EST,

Vitle
[P p— biom g ey
Pat Head Office
Pat Head Office
Pat Strike Heaoquaners

Strike Headquarters

savense

123 Main St

123 Main St

456 Union Strest

456 Union Street

o Bl » [

Afin de copier le rapport quotidien pour chacun de ces quarts pour les cinq premieres
journées de greve, commencez par cliquer sur I’icone « Copier » a coté des
premiers quart et emplacements.
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Copier le Formulaire E

Copier le rapport quotidien

Créer une copie du rapport quotidien quand les members qui y sont assignés seront identiques de jour en jour ou de quart en quart. Choisissez les dates et horaires de piquetage ot vous voulez que les
membres qui y étaient inscrits lors du premier jour de la gréve soient copiés

Date du rapport Poste Nom du lieu Responsable du piquetage

10-févr -2026 mardi (07h00 - 12h00 (EST)) Byward Market Pat

Week#  Date du rapport Poste Nom du lieu Responsable du piquetage

0 11-févr -2026 n mercredi (07h00 - 12h00 (EST)) - Responsable du piquetage Byward Market ~ Pat Quinn

Une fenétre comme celle-ci apparaitra. Dans la partie inférieure, le systéme choisira
automatiquement le méme quart le lendemain. Mais vous pouvez corriger la date,
I’emplacement et le responsable du piquetage s’il y a lieu.

Pour ajouter les trois journées suivantes, cliquez sur « Ajouter » puis sur
« Sauvegarder ».
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Se préparer pour les cinq premiéres journées -
Formulaire E

CUPE-SCFP & won

< Réduire
Gréves Gréve .. 2843 Liste de rapport quotidien

Rapport quotidien et Comptage des demandes d'indemnités de gréve - Formulaire E

a
Veuillaz imprimar sutant da copies qua nécessairs de ca formulaia vierge 8 Rapport vide
N* do 1a section locale Employeur Vitle Proviace
B Repports Averta -
w s b Formuaire F
Rapport quotidien et Comptage des demandes dindemnités de gréve < Ajouter >
Date & ragpect Hesee de ditt Hows de Rerpansatie o pavetos Hom dutow Asesse Memtres St
=o= 20 0BHV-2026  0SNIO(EST) 1N EST)  Pat Haad Office 123 Main 5t 1
—D 5 240 09-Fow1 2026 12030 EST, 16h30 (EST) Pat Head Offce 123 Main St 2 Emplacements
=os 84 004v12028  08A30(EST) 12n30(EST)  Pat Strike Heacquarters 455 Union Street o
[ ] 2843 09-4eve - 2026 12130 (EST, 16030 (EST) Pat Strie Heaoquanters. 456 Union Street 0

Répétez cette étape pour les autres quarts que vous avez créés pour la
premicre journée de la greve.
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Se préparer pour les cinq premiéres journées —
Formulaire E

CUPE'SCFP

< Réduire

m Rapport quotidien et Comptage des demandes d'indemnités de gréve < Ajouter >

s Date 0u rapport Heure de Sebul

=l =0R 18-s0pt 2026 07h00 (EDT)
mO 22-juin-2026 07h00 (EDT)

= B 16-févr -2026 12100 (EST)

W Gestion dos membres mO= 11:66v1-2026 07h00 (EST)
=0 10-févr -2026 12h00 (EST)

mO= 10-fivr 2026 07hO0 (EST)

. ] = 15janv.-2026 12h00 (EST)

=0 14janv.-2026 12h00 (EST)

m0s 14janv-2026 07H00 (EST)

Meure oo S
12h00 (EDT)

1200 (EDT)

17100 (EST)

12100 (EST)

17h00 (EST)

12h00 (EST)

17h00 (EST)

17000 (EST)

12h00 (EST)

Responsabie 0 pouetsgs

Nom v beu.
Byward Markot
Byward Market
City Hall
Byward Market
City Hall
Byward Market
City Hall

Ciy Hall

Byward Market

acvesse
123 York St
123 York St
123 Elgin St
123 York St
123 Eigin St
123 York St
123 Elgin St
123 Eigin St

123 York St

‘m

Statat

Voila — les cinq premieres journées de la gréve sont programmeées dans le SGRM-
Formulaires de gréve pour deux quarts par jour, a deux emplacements différents.
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Visualiser les formulaires E facilement

CUPE'SCFP

< Réduire
Gréves Grive s.1. 27122 Liste de rapport quotidien

Rapport quotidien et Comptage des demandes d'indemnités de gréve - Formulaire E

Veuillez imprimer autani de copies que nécessaire de ce formulaire vierge
e
N° de la section locale Employeur Ville Province
B Reppoms Ontar

Rapport quotidien et Comptage des demandes d'indemnités de grave

T Montrmoniasemane Hewncagid  Howsdato Respommatie g prtone Vi g b .

= 03-juil 2026 10h00 (EDT)  15h00 (EDT) Onawa Picket 39 McArthor Ave, KIL 8L7

= 03juil -2026 10600 (EOT) 15h00 (EDT) Picket a7 K1Y 178

= 02uil 2026 10h00 EDT) 1500 (EDT) Remate Picket 6222 Willingdon Ave

= 024uil 2026 10h00 EDT)  15h00 (EDT) Toronto Picket 110 Walleslay St West

] 02-juil -2026 10n00 (EOT) 15600 (EOT) Otawa Picket 39 McArthur Ave, KIL 8L7
024ul 2026 10000 EDT) 1500 (EDT) Picket 47 Mol Kiv 178

= 01jul 2026 10h00 (EDT)  15h00 (EDT) Otarwa Picket 39 McArthur Ave, KIL 8L7

= 30-juin-2026 10800 (EOT) 15600 (EDT) Remate Picket 6222 Wilingdon Ave

= 30-juin-2026 10h00 (EDT) 15h00 (EDT) Toronto Picket 110 Wallaslay St Wast

= 30-juin-2026 10h00 (EDT) 15h00 (EDT) Ottawa Picket 39 McArthur Ave, KIL 8L7

Mombr tota de fiches: 141 Résulats 8 aficher

Au fur et a mesure que la gréve progresse, vous accumulerez énormément de
formulaires E. Afin d’éviter de devoir examiner six pages contenant dix entrées
chacune, vous pouvez afficher jusqu’a 50 résultats par page en cliquant sur le menu
déroulant ou il est écrit « 10 ».

Puis, si vous voulez trier la liste a partir de la premiére journée de gréve au lieu de la
derniere, double-cliquez sur la « Date du rapport ».
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Tutoriel au sujet du SGRM-
Formulaires de greve
Configurer la greve dans le SGRM

S CFP s CUP EDUCATION SYNDICALE
UNION EDUCATION

Voila, vous avez configuré avec succes les cing premicres journées de votre greve. 11
est maintenant temps d’apprendre de quelle fagon le systéme utilise les codes QR!
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